e-fatura OPERA kullanim kilavuzu
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Mevzuat ve uygulama sirim degisikliklerinden kaynaklanacak diizenleme ihtiyaclar konusunda
PROTEL A.S. sorumluluk kabul etmez.

Dokiimanin gilincel siiriimiine ve konuyla ilgili dider dokiimanlara http://edonusum.protel.com.tr/
sitesinden erigebilirsiniz.
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OPERA’'da e-fatura

Miikelleflik sorgulama
Bir firmanin e-fatura miikellefi olup olmadigini FATURAYT DUZENLEYEN TARAF kontrol etmekle
yakdmludir !

Bir firmanin e-fatura mikellefi olup olmadi§i VERGI NUMARASINA gére anlasiimaktadir. FATURA
DUZENLEMEDEN ONCE VERGI NUMARASINI FIDELIO SISTEMINE KAYDETMELISINiz.

OPERA ‘da e-fatura fonksiyonlari igeren 5.03.01 siriminden itibaren firmalarin vergi numarasi ve
vergi dairesi asadidaki sekilde girilmektedir. Bu bilgiler OPERA profil kartinda ana ekranda veya More
Fields bolimiinde yer alir.

‘g8 OPERA - More Fields

Yergi Bilgileri

Vergi Dairesi |Kurum|ar |

Vergi No 3770013406 |

E-Invoice Liakle ke

Not : Profil merge islemi yapilirken sistem vergi numarasi farkli olan 2 profili merge etmenize izin
vermeyecektir. Vergi numaralarini diizelttikten sonra merge islemine devam edebilirsiniz.

Firmanin e-fatura mikellefi olup olmadidi bilgisi asadida agiklanan yontemlerle giincellenir ;

Otomatik sorgulama
Bu fonksiyon sadece Portal PLUS lisansina sahip isletmeler tarafindan kullanilabilir.

OPERA sisteminde fatura diizenlerken Fatura diizenlerken bdlimiinde agiklandigi sekilde firmanin e-
fatura miikellefi olup olmadigina dair sorgulama yapar.

Buna ilaveten ; konaklayan (INHOUSE) misafirlerle ilgili otomatik bir giincelleme rutini bulunmaktadir.
OPERA sistemi konfiglire edilen periyodlarda, konaklayan misafirlerin rezervasyonlarina baglanmis
acenta, sirket, source, routing ile yonlenen profillerin mikellefiyetlerini kontrol eder ve E-Invoice liable
alanini glinceller.
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Bir firmanin e-fatura mikellefi olup olmadidinin kontroli icin kullanilabilecek dider 2 yontemden de
burada bahsetmek istiyoruz ;

Protel E-fatura miikellef sorgulama modiilii ile sorgulama
Bu fonksiyon sadece Portal PLUS lisansina sahip isletmeler tarafindan kullanilabilir.

Protel tarafindan gelistirilen “Protel e-fatura miikellef sorgulama modiilii” GiB tarafindan servis
olarak sunulan kayith kullanicl listesini kaynak olarak alarak ; kullanicilarin hizli ve kolay sorgulama
yapabilmesini saglamaktadir.

Bu uygulama OPERA, Suite 8 ve Micros sistemlerinde programlarin iginden mikellef sorgulama
yapllabilmesini saglayan altyapiy1 da sunmaktadir.

Miikellef sorgulama modiiliine tarayiciniz Gzerinden ulasabilirsiniz. Litfen badlanti linkini bilgi islem
departmaninizdan égreniniz. Uygulamayi masaustiine kopyalamaniz da mimkiinddir.

Web Services

+

E-Fatura Mikellef
Sorgulama

Tarayiciniza adresi yazarak veya masalistiindeki ikonu tiklayarak uygulamayi acginiz.

Sorgulamak istediginiz firmanin vergi numarasini giriniz, Ara tusuna basiniz. Sonucu asadidaki sekilde
ekranda gorebilirsiniz.

e d 2 http://partyinfo.protel.com.tr.8080/Q

veryfo O ~ B & || Portal PLUS Makelle... % | || eFatura Portali R 46

Merhaba

Logout

Vergi Kimlik Numaras: giriniz:

4810040881

Istanbul Turizm Ve Otelcilik A.S. e-fatura miikellefidir

Vergi Kimlik Numaras: : 4810040881 Muakellef Tipi : Ozel
Kayit Tarihi : 17.02.2012
Version 1.0.10 ©Protel 2013

Bu sorgu sonucu elde edilen bilgiye gore profil kartindaki e-invoice liable alanini glincelleyebilirsiniz. Bu
glncelleme sadece yetkili kullanicilar tarafindan yapilabilmektedir.
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Gelir idaresi web sitesinden isme gore sorgulama
www.efatura.gov.tr web

sitesinde  (http://efatura.gov.tr/efaturakayitlikullanicilar.html ) kayith
kullanicilar GIB tarafindan yayimlanmaktadir. Bu siteden sadece firma ismine gére arama
yapabilirsiniz.

L3P CON bito//vwwetatura govtr/efaturakayitiicall: © + B ¢ |

£ Portal PLUS Mikelef S... | [0 e-Fatura Porta
File Edit View Favorites Tools Help

A
(icsummaesn @b’ Bosvuru EFKS  e-Bllet  SSS ilefisim
BASKANLIGI Fatura
ki

e-Fatura Kayith Kullanicilar

J AS.ve LTD. Sirketleri H Kamu Kurum ve Kuruluslar

397 Stra no'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile getirilen e-Fatura Uygulamasina, Mali Mihtir Sertifika temin islemlerini
tamamlayarak dahil olan kullanicilarin alfabetik siralt listesi asagida yer almaktadir.

Giincelleme Tarihi : 10.12.2013

Aranacae Dein:
[A.B.C.C.D.E.F,G.H LLJKLMN,0,0.P.RS,$.T.U,U.V,W,Y,Z Tim liste ]

Toplam 7411 kayittan 1 adet kullanict bulundu
Kurum Unvam
Istanbul Turizm Ve Otelcilik A.S.

0 Excel'e Aktar

v
httpy//www.efatura.go ikullanicilarhtmi

®100% ~

Bu sorgu sonucu elde edilen bilgiye gore profil kartindaki e-invoice liable alanini glincelleyebilirsiniz. Bu
glncelleme sadece yetkili kullanicilar tarafindan yapilabilmektedir.

Protel A.S.
17 Aralik 2015

Sayfa 6/11


http://www.efatura.gov.tr/
http://efatura.gov.tr/efaturakayitlikullanicilar.html

Fatura diizenlerken
OPERA da fatura diizenleme islemine baslandiginda sistem ;

- Fatura diizenlenecek profilin Vergi Numarasinin dolu olup olmadigini kontrol eder,

- Profil kartinda “E-invoice liable” alani isaretli dedilse ve vergi numarasi kayith ise ; firmanin
miikellef olup olmadigi sorgulanacaktir.

- Asadidaki mesaj ekrana gelir. YES olarak cevaplandi§inda mikelleflik durumu sorgulanir ve fima
miikellef ise profil kartinda “E-invoice liable” alani doldurulur.

OFERA

& The Payee ofthe folio has a Tax ID. Would you like to
initiate a lookup, which will determine ifthe Payee is E-
Inwaice Liakble®?

E-fatura mikellefi olan firmaya fatura dizenlerken ; Information Printout yazicisindan cikti alinabilir.
Ve bu ciktryl misafire verebilirsiniz. Bu ¢ikti OPERA sisteminden daha 6nce kestiginiz fatura formunun
aynisidir, Uzerinde fidelio ‘nun sirall fatura numarasi yer alir. Bu bir elektronik fatura degildir; bilgi
dokimdir.

Balance Artival Compary MICROS ING | Rate code EUR  prg

Status Depart Group | | Rate Rm. Type
(1) Kepekci, Gokgay Bay 0.00 {2) MICROS INC 0.00 1
W |Date |Code |Description Arnount #| | X Diescription Amount & _;

Cash S161.91 | 24 [ |——
YAT Exempt % 8 -7.41
WAT Exempt %18 -10.68

Laundry

1. Lunch Food A0.00

. , . , 100.00
& An electronic Invoice will be submitted, hecause the
Payee ofthe falio is E-lnvoice liable, Wauld you like to
print an information folio?

J
Kepekei, Go | A g | Routng |

Select Al Post | Edit | Ealin |omions | Payment|59mement| Close |

Bu bilgi dokimu elektronik fatura haline Protel ‘in e-fatura entegrasyon ¢6éziimi olan Portal Plus
lizerinde isletmenizin mali mihre sahip kullanicisi tarafindan onaylanip (mihirlenip) GIB ‘e
gonderildiginde gelecektir. Portal Plus kullanmayan isletmelerin bu belgeleri GIB ‘e iletmek icin uygun
bir bagka yontem kullaniyor olmalari gerekir.
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Elektronik fatura gonderimi yapan Portal PLUS ; pek cok isletmede muhasebe departmani tarafindan
kullanilan bir araylzdir. Isletmenizde farkli kaynaklarda diizenlenen e-fatura belgeleri bu arayuz
lizerinde gorintilenir, son kontrolleri yapildiktan sonra GIB ‘e gonderimi yapilir.

hd

°:,’,L§"" et -.- xvarrers

Y (5 Suggesed Stes = 8 LOGITECH K210 syt (1] 45837 - Al Documents [ 30 People Medels 30 Pes._ TN Integrating Remete Desht.. | Sherepeint2010 = g CAM 4] Protl Acc Updete R Web File Manager [{ NET Tetcrs Leam NET ... ) shared - Oropbex %) Get mare Add-om =

Portal@ .. . ew T

A Gelen Kutuou il Fatura Tarihi  E-Fatura Numarasi | Sistem Referansi  Senaryo  Fatura Tard | Aba Onvan/Ad Soyad TCKN/VKN ~ Net Tutar KDV Tutan  Toplam Tutar  Durum
“ Front Office

. -

£ - 8¢ @ powporsbus - Gua x| ]

B teioia ik 01062013 GE13000000000 | 0085323 Temel | Saty €15 TURZM 7200416873 520086 8525 520086 Gondenid
@ Trolul O3t et 1 | 19062013 GIE2013000000002 | 0065324 Tomel St DIANA TURIZM 60019720 459270 020 459270 Gonderiidh
“ Material Controls
@ Protel OTEL ktanbul Malzeme/Hizmet Agklama Miktar Birim Birim Fiyat Tutar KDV Orani % Kdv Tutan
@ Protel OTEL Antalya
i KNK-0L Konatiama Bedel 100 Aset an “n 00 s18
@ Prow OTEL leansd KNK-0L Konaklama Beded 100 Adet 418778 w87 00 33502
® Protel OTEL Antabya . ) ; B
o 19062013 0085325 Temel | Saty ANETURIZM 2520017952 252000 18667 252000 fydem Gormed
o Giden Kt Al @i 1-30f 3ems

“ Front Office

® Protel OTEL
4 Material Controls
# Protel OTEL Istanbul

talys

@ Protel OTEL Antalys
“ BackOffice

@ Protel OTEL stanbul

@ Protel OTEL Antalya
+ Whicros

@ Protel OTEL Istanbul

@ Protel OTEL Antalya
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E-fatura numarasina gore arama

Portal PLUS kullanildigi durumda ; GIB ‘in talep ettigi formatta iretilen e-fatura numarasi faturanin GIB
‘e gonderimi yapiltiktan sonra OPERA sistemine kaydedilmektedir. Bu sekilde “Billing History”
mendsiinden e-fatura numarasina gére arama yapabilirsiniz.

OPERA da su ana kadar kullandiginiz diger arama kriterleri (Folio No da dahil) ayni sekilde
kullanilabilmektedir.

E-fatura numarasina gére arama isaretli alanlardan yapilabilmektedir. E-fatura numarasi GIB
tarafindan belirlenen 6zel formatli sirali bir numaradir. (Ornek ; GIB20140000000000123)

78 TURKEY - Folio History

Date [06.08.13 Foiohe. | ] ¥ Checkout ™ &R
Room[ ] credtcamne [ ]
vame ] moiceno. [ ]

Frsthame ]
T[] e

¥ |Folio Mo, |Date MHame Wind. |Falio Amount Fayee Mame Invaice -

06 2 fi,1 & Protel A.S.
161 060813 Batur, Bora 2 266 99(MICROS INC
162 06.08.13 Kepekei, Gokgay 2 2,081 83(MICROS ING
163 06.08.13 Kepekel, Gokgay 2 B,159.48MICROS ING
164 06.08.13 SEKER, BAHAR 2 2656 99(MICROS INC
165 06.08.13 SEKER, BAHAR 2 255 99[MICROS INC
166 06.08.13 Kepekel, Gokgay 2 255.99MICROS INC
167 06.08.13 SEKER, BAHAR 2 191.99(Protel A5,
168 0B.05.13 SEKER, BAHAR 2 421.99[Protel A5, E-lnvaice
169 06.08.13 Kepekei, Gokgay 2 200.00[MICROS INC ~|
/ | 2 Ealio
¥ Print Phone Details Close
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E-fatura diizenlenmesi gerekirken kagit fatura diizenlediniz

Fatura dlzenlerken vergi numarasinin alinmamasi, yanlis alinmasi ve mikellef sorgulamanin
yapillmamasi sonucu bir firmaya e-fatura kesmeniz gerekirken ; kagit fatura diizenlenmesi durumunda

yapilmasi gereken islem su sekildedir;

- Oncelikle kagit faturanin iptali icin muhasebe departmani tarafindan gerekli siirecin isletiimesi

gerekir.

- Billing History menisiinden ilgili fatura bulunur ve sagdaki * £-Invoice” segilir.

- Bu sekilde kayit OPERA ‘da e-fatura olarak kaydedilecek ve Portal Plus arayiziinde

onaylanarak GIB ‘e génderiimeye hazir hale gelecektir.

pate  [FE Folio No. ¥ Check Out I &R
Reaml 1 credicadme [ ]
Name ] mvoiceNe ]
First Mame |:|
TaxID |:| E-Invaice Ma. |:|

¥ |Folio Mo, |Date Mame Wind. |Falio Amount Payees Mame Invaice

20,0912 Al Haroum, Sahit 2 2 nak Travel

| »

ol

dl |

¥ Print Phone Details
E-Invoice Log

E-lnvoice |

Ealio

Cloge
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Raporlar
eFatura ile ilgili sistemden alabilecediniz raporlar su sekildedir. Zaman iginde ihtiyaca binaen yeni
raporlar eklenmesi de sdz konusu olabilir. Farkli rapor ihtiyaglariniz icin bize danisiniz.

eFatura miikellefi firmalari listelemek icin

P2546 Profile Report By Tax Number raporuna yeni alanlar eklenmistir. Rapor parametre ekraninda “E-
Invoice Liable Only” alanini Y olarak isaretlerseniz sadece eFatura miikellefi firmalar listelenir.

@EXPRESS - Report Parameters

P2546 Profile Report By Tax Number

Profile Type [ ALL | =]
Display [ALL | =]
E-Invaice Liable Only [Y | =]
arder By [Mame I3
Preview ‘ Erint ‘ Eile ‘ Close ‘

Gelen listenin en sag kolonunda yer alan EIL (eInvoice Liable kolonu) Y olan kayitlar eFatura miikellefi
olarak isaretlenen firmalardir.

pe Opera Demo Hatel, Small ""ff ;:

s FaE P2546 Profile Report By Tax Number

MName Address City Zip Code Land TaxNo Tax Office EIL
Avea Abdi Ipekgi Cad. No:75 Macka Istanbul N
Beko Electrical Appliances Co. Ltd. Wesl Xinke Road No:9 Luoyang Town Wujin District 198337 5th Tax Office N
Carolanne Air Lines N
Epati Bilisim Teknolojileri Mersin Universitesi Teknopark Kat:4 No:411 Yenigehir Mersin 34666 TR adb342323232 test N
Haci Omer Sabanci Holding A.S Sabanci Center 4 Levent Istanbul N
HbcSystems Esentepe Mahallesi Haberler Sokak No:13 Sigli Istanbul N
Kredi Kartlan Cari Hesap Takibi Kredi Kartlarn Cari Hesap KArl TR N
PROTEL A.S Esentepe Mah Haberler Sokak No:8 3 ISTANBUL 34878 TR 1234567891 KURUMLAR N
Protel Bilgisayar Esentepe Mahallesi Haberler Sokak No.8 Sisli Istanbul N
Turkeell Turkeell Plaza Mesrutiyet Cad. No:71 Tepsebasi Istanbul N
Uslay Comparny South Streeet Manhattan us N
Vodafone Vodafone Plaza Blyllkdere Cad. No:251 Maslak Istanbul N

eFaturalarin listesini almak icin

P2028.2 Folio Tax Report By E-Invoice raporunu kullanabilirsiniz.

[micros RS S
% P2028.2 Folio Tax Report By E-Invoice
E-No Folio.No Bill G. Date Roon Ar No Payee Name Guest Name Cashier Name Cash Credit Card City Ledger Other Pay. Paidout KDV % 8 KDV %18 Total
13.11.2013 |
20532 13.11.13 0310 COMPANYIKSV |stanbul KullurElo, Satu, Mr 70 - Supervi: 0.00 30.00 0.00 0.00 0.00 Wat 0.00 4.58 4.58
i i Net 0.00 2542 2542
B - Waiting Gross 0.00 30.00 3000
20533 13.11.13 0628 COMPANYIKSY |stanbul KulturTrapp, Kristina,Ms 70 - Supervi: 0.00 8.00 0.00 0.00 0.00 Wvat 0.74 -2.00 -1.26
Eis : Waiting Net 9.26 0.00 9.26
Gross 10.00 -2.00 8.00
13.11.2013 Sub Total 0.00 38.00 0.00 0.00 0.00 Wwat 0.74 258 3.
Net 8.26 25.42 34.6i
Gross 10.00 28.00 38.04
Report Total 0.00 38.00 0.00 0.00 0.00 Wvat 0.74 258 332
Net 8.26 25.42 34.68
Gross 10.00 28.00 38.00
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