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Mevzuat ve uygulama siiriim degisikliklerinden kaynaklanacak diizenleme ihtiyaclari konusunda PROTEL
A.S. sorumluluk kabul etmez.

Dokiimanin gilincel siirimiine ve konuyla ilgili dijer doékiimanlara http://edonusum.protel.com.tr/
sitesinden erigebilirsiniz.
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e-doniisiim ile ilgili dékiimanlar

e-fatura nedir kimler kullanacak ?

e-fatura OPERA ‘da kullanim kilavuzu

e-fatura Suite 8 ‘de kullanim kilavuzu

e-fatura Micros 9700 ‘de kullanim kilavuzu
e-fatura Micros 3700 ‘de kullanim kilavuzu
e-fatura Reservation Assistant kullanim kilavuzu

PortalPLUS Kullanim Kilavuzu
EK1 PortalPLUS GIB Arayiizii ile kullanim kilavuzu
EK2 PortalPLUS Dogrudan Baglanti (GIB veya Ozel Entegratére) kullanim kilavuzu

PortalPLUS BS Modiilt Kullanim Kilavuzu
PortalPLUS e-defter Modill kullanim kilavuzu

Egitim videolarina youtube lizerinden ulasabilirsiniz.


http://edonusum.protel.com.tr/
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Giris

Bilango esasina gore defter tutan mukelleflerin belirli bir haddi asan mal ve hizmet alimlarini "Mal ve
Hizmet Alimlarina iligkin Bildirim Formu (Form BA)" ile; mal ve hizmet satiglarini ise "Mal ve Hizmet
Satiglarina iliskin Bildirim Formu (Form BS)" ile bildirmeleri yukimlGlGigi getirilmistir.

2010 yih itibariyle BA-BS limiti 5.000 TL olarak belirlenmistir. Bu limiti asan tiim alis ve satiglar BA-BS
formunda bildirilmek zorundadir.

Ilgili mevzuat icin tiklayiniz.

PortalPLUS BS modiili ile PortalPlus ‘a bagh kanallarda diizenlenen SATIS faturalari merkezi
veritabaninda toplanir ve VKN/TCKN (zerinden konsolide edilerek BS formu hazirlanir.

PortalPLUS bir web uygulamasidir. BS uygulamasina PortalPLUS arayiiziinde Beyanname meniisiinden
erisilmektedir.

Internet Browser ({zerinden http://sunucuismi/portalplus/ badlantisini  kullanarak PortalPLUS
uygulamasina erisebilirsiniz (tam erisim linkini bilgi islem departmaninizdan aliniz). (GoogleChrome
kullaniniz)

Kullanicl adi ve sifrenizi giriniz.

« C [ efatura/portalplusogin

Portal@

Portal Plus Girig

Kullamia Adi:

Sifre

Girig

Uygulamay! actiktan sol meniiden Beyanname / BS formu seginiz.

i Gelen Kutusu = BS Formu

e Giden Kutusu & . i

— Islem :| Sube BS v Hesap | Protel Istanbul Ag. v Yil:| 2014 & Ay:|10 w Ayarlar ¢ Formu Ol

- Raporlar W

« Kaydet || @ Vazgeg

Q Konflodeason - Kaynak Sira No Soyadi/Ad veya Unvani Ulkesi Wkn
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PortalPlus giris yapan kullanici bir sube kullanicisi ise islem kisminda Sube BS aktif olur. Merkez BS
formu hazirlama yetkisine sahip bir kullanici ise Merkez BS aktif olacaktir.

BS Formu

[glemi: Sube BS " Hesap | Protel Istanbul A " Til: 2004 = Ay 1o w B Ayarlar & Fonmu Ohegtur

Hesap kisminda kullanicinin yetkili oldugu Hesap yada Hesaplar (sube tanimi) listelenir.

BS Formu

Ighern ;| Sube BS L] Hesap| Protel Istanbul A k * Yil: | 2004 = Ay: 1D w [ Ayarlar & Formu Olugtur
s,
,
Y
F = Bilg hY .
N
R
Y
Ky Sra No Soradi A vea ary Ul

Ayarlar boliimiinde ise subenin satis faturasi olusturan kaynaklari listelenir.

BS Formu

Igfem: SubeBS v | Hesmap| Protel stanbul As v Yi: (2004 v Ayil10 w o Ayariar & Formu Ohgtur

Bu kisimda kaynak sistemlerden fatura verisi okunurken farkli parametrelerde veri cekilmesi saglanabilir.

Kaynaklarin BS Form Secenekleri Kaynaklarin BS Form Secenekleri
Protel Istanbul Logo Protel Istanbul Logo
Protel Istanbul Netsis Protel Istanbul Netsis
Protel Istanbul Suite8 PaidOut .
Firma 11726 aidOuf
Eksi faturalar dokiman adedini
Sube o etkilesin
Eksi faturalar KDV harig degeri
Donem i1 etkilesin
v Kaydet
v Kaydet
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PortalPLUS BS Kanallari

PortalPLUS BS moduli ile kullanabileceginiz kanallarin glincel listesine
http://edonusum.protel.com.tr/index.php?p=bs-modulu-kanallar sitesinden erisebilirsiniz.

Kanallardan fatura bilgilerinin gekilmesi
Sube, Hesap, Yl ve Ay bilgilerinin dogrulugu tst mentiden kontrol edildikten sonra "FORMU OLUSTUR”
segilir.

Bu meni PORTALPIus BS icin tanimlanmis kaynaklara badlanti yaparak ; herhangi bir limit kontroli
yapmadan kesilen tiim faturalan kaynak bazinda ve VKN/TCKN numarasina gore fatura sayilarini ve
fatura matrahini toplayarak geker.

Forma yiiklerken sistem igerisinde belirlenmis kural setlerine gére verinin formati kontrol edilmektedir.
Hatali bir veri olugsmasi durumunda hata igerigi Uyar kolonunda gérilebilir.

BS Formu
Islem : | Sube BS v Hesap | Protel Istanbul As. v Yil:[2014 « Ay:l1 v B Ayarlar ¢ Tekrar Olugtur « Onayla x Indir
Form Igerigi Bilg

« Kaydet || @ Vazgeg || Sil + Yeni
Kaynak Sira| Soyadi/Adi veya Unvani Ulkesi Vkn Tckn | Belge Sayisi | Toplam (KDV| Uyan
Protel [stanbul Logo 1 | OLHLY YAP.GIY.TURGID.TEKS.SAN.... | TURKIYE 0010765645 1 261,93
Protel [stanbul Logo 2 | 3. CADDE PASTA CAFE LTD. STL TURKIYE 0010754726 1 72033
Protel [stanbul Logo 3 | 3K TURIZM VE GIDA SANTICLTD... | TURKIYE 0010218338 2 333972
Protel Istanbul Suite8 4 | 3M ROMANIA SRL Romania 9843539 6 625,04 | VKN uzunlugu 10'dan farkh
Protel [stanbul Suite@ | 5 | 3M SANAYI TICARET A5, Turkey 9980086468 21 1286,88
Protel Istanbul Suite8 6 | AT BANK Turkey 0720004735 1 259,26
Protel [stanbul Logo 7 | ALEGIDA VE TURIZM TICAS, TURKIYE 0010007100 9 725421
Protel [stanbul Logo & | ABAT LOKANTA SAN. TIC. LTD. STI TURKIYE 0010751635 3 2035,01
Protel [stanbul Logo 9 ABDURRAHIM YORUK TURKIYE 60019007384 2 395,52 VKN uzunlugu 10'dan farkh
Protel Istanbul Logo | 10 | ABIDE PARK MAGZACILIK TIC, SA.. | TURKIYE 0010631145 4 12502,14 =

VKN uzunlugu 10'dan farkh hem VKN hem TCKNsi dolu hem TCKN hem VKNsi bog VKNsi hatali Ulke alam bog olan kayit(lar) var

Hatah kayitlarin diizeltilmesi

Hatali kayitlar silinebilir ya da form (izerinde dizeltilebilir. Diizeltiimek istenen kayit (izerinde cift
tiklayarak satir {izerinde diizeltme islemini yapiniz. Bu sekilde degistirilen kayitlarda Kaynak kolonunda
“Sube Yetkilisi Dizenledi” ibaresi yer almaktadir.

Diizeltme islemini tamamladiktan sonra KAYDET tusuna basiniz.

Bir kaydi silmek icin Gist meniiden SIL tusuna basiniz.
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BS Formu

Islem ;| Sube BS v Hesap Protel Istanbul As. v Yilzf20.. v | Ay:l1 v
Form icerigi | Bilgi

v Kaydet || @ Vazgeg | Sil

Kaynak SiraNo | Soyadi/Adi veya Unvani Ulkesi Vkn Tckn Belge Sayisi
Sube yetkilisi duzenledi. Kaynak Protel... 1| O1HLY YAP.GIY.TUR.GID.TEKS.SAN. VE Tl... | TURKIVE 0010765641 1
Protel Istanbul Logo 2 | 3. CADDE PASTA CAFE LTD. STI. TURKIVE 0010754726 1
Protel Istanbul Logo 3 | 3K TURIZM VE GIDA SAN.TIC.LTD.STI TURKIVE 0010218339 2
Protel Istanbul Suite8 4 | 3M SANAYI TICARET AS. Turkey 9920086469 19
Protel Istanbul Suite8 ABT BANK Turkey 0720004795

@Ayarlar | | ¢ Tekrar Olustur | | v Onayla = ndir

Toplam (KDV Ha Uyan
261,93 B
720,33
333972
1286,88

259,26

_-_— mnnmmn\ ---_

Protel Istanbul Logo 7 | ABAT LOKANTA SAN. TIC. LTD. STI TURKIVE 0010751635

Protel Istanbul Logo 8 | ABIDE PARK MAGZACILIK TIC. SAN. LTD... | TORKIYE 0010631145 4

Formun onaylanmasi (Sube)

203501
12502,14

Form (zerindeki kontroller tamamlandiktan sonra st meniiden ONAYLA ‘ya basilir. Bu sekilde form

kilitlenir ve degistirilemez.

Merkez BS formu hazirlanabilmesi igin subelerin onaylama
gerekmektedir.
BS Formu
ljlem : SuteBS = Hesap | Protel Bstantil A5 " Wil: 2014w Ay:ll ®
Farm [gerigi Bilg
Eaynak Sira No SoryadilAdi veya Urvans Whcesi
dizenbedi Exynak Protl lsnanbul Lage 1 | O1HLY SANWE TIC. LTD. 571 TURKIYE
<4 | 3. CADDE PASTA CAFRE LTD. TURKIYE
3K TUR VE GIDA SAN.TRCLTDET] TURKIYE
Protel [rtanbil Suitel 4 | IM SAMAYT TICARET A% Tiarkey
Protel stanbul Suibed 3 | ABT BANE Turkey
Pratel [stanbul Lags 6 | ALEGIDA VE TURLIM TICAS TURKIYE
Protel stanbul Logo T | ABAT LOKX M. TIC. LTD. 5T TURKIYE
Protel stanbul Logo B & K TIC, SAM. LTD. 571 TURKIVE
Protel stanbul Logo 9 | ABL SPOR URUMLERI TECARET LTD, STL TURKIYE

AN

Onay Iptali
Formun yukarida aciklandigi sekilde SUBE tarafindan onaylanmasini
olusturulmadan Onay Iptali yapmak miimkiindiir.

Merkez BS formu hazirladi ise sube formunda onay iptali yapilamaz.

islemlerini

tamamlamig olmalari

/

i Onay [peal X Inchir
Tekn
takiben, Merkez BS formu

PROTEL A.S. WWW.PROTEL.COM.TR
10 Kasim 2014

Sayfa 7/10


http://www.protel.com.tr/

Formun onaylanmasi (Merkez)

Subeli yapilarda formun her sube icin yukaridaki sekilde onaylanmasini takiben ; islem meniisiinden
Merkez BS segcilerek formun onaylanmasi gerekmektedir.

Merkez kullanicisi BS formuna giris yaptiginda Islem kisminda Merkez BS segenedi aktif olur. Olustur
secenedi ile Subenin onaylamis oldugu BS formu {zerinden resmi beyanname olusturulur.

Islem: Merkez BS ¥ Vkn| 4810040881 v

Farm Igerigi Bilgi Kaynaklardan Gelen
« Kaydet || @ Vazgeg || Sil
Sira No Soyadi/Adi veya Unvami
1 | AHT GIDA TURIZM TIC. TUFAN KARAKUS VE ORTA..
2 | ALTINKILIGLAR KAHVE KAKAQ URUNLERI TICVE S...
3 | ANADOLU JAPAN TURIZM A.S.
4 | ANEMON TURLZM A.S.
5 | ATILM TURLZM OTELCILIK SAN.TIC. A5,
6 [ ATLIMAKINS.NAK.MAD. TUREN.URSAN.VETIC AS.
7 | BELTUR BUYUK ISTANBUL EGIT. TRZ SAGISLT.TIC....
& | BERTUGBEY INSAAT TURIZM VE TEKSTIL TIC. AS.
9 | BOMONTI ULUSL. KONG. VE TUR. YATIRIMLARI TIC...

10 | CINER TURIZM TIC. INS. SERV. HIZ. A.S.

Beyannamenin indirilmesi

Ulkesi

TURKIYE
TURKIYE
TURKIYE
TURKIYE
TURKIYE
TURKIYE
TURKIYE
TURKIYE
TURKIVE

TURKIYE

BS Formu

¥il: 2014« Ay:1

Vkn

5160747775
0630236290
0680072522
0200016481
1010061652
1030298330
1630054757
1660014498
1790580731

2110549236

¢ Tekrar Clugtur + Onayla x Indir
+ Yeni
Tckn Belge Sayisi Toplam (KDV Harig)
2 42685
3 177416
5 41910
45 47901
4 97511
3 53767
5 49316
5 221367
4 55970
7 61359 o

Ust meniide yer alan INDIR fonksiyonu ile BS beyannamesinin Excel veya CSV olarak ciktisi alinir. Bu
format e-beyanname formatina uygun olarak olusturulmustur ve direkt olarak siteye yiiklenmeye

hazirdir.
BS Formu Indirme Tipi X
Segiminiz 7
Excel # Csv
A B C D E F G

Sira No_Soyadl!Adl veya Unvani Ulkesi Vkn Tckn Belge Sayisi  Toplam (KDV Harig)
1 AHT GIDA TURIZM TIC. TUFAN KARAKUS VE OR” TURKIYE 5160747775 2 43685
2 ALTINKILICLAR KAHVE KAKAO URUNLERI TIC.VE TURKIYE '0630236250 6 177416
3 ANADOLU JAPAN TURIZM A.S. TURKIYE ‘0680072522 5 41910
4 ANEMON TURIZM A.S. TURKIYE '0200016481 45 47901
5 ATILIM TURIZM OTELCILIK SAN.TIC. A.S5. TURKIYE '1010061652 a4 97511
6 ATLI MAK.INS.NAK.MAD.TUR.EN.UR.SAN.VE.TI TURKIYE 1030298330 3 53767
7 BELTUR BUYUK ISTANBUL EGIT. TRZ. SAG.ISLT.TI TURKIYE "1630054757 5 49316
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Beyanname yiikleme
e-beyanname yliklemek igin https://ebeyanname.gib.gov.tr/index.html sitesine kullanici adiniz ile girig
yaptiktan sonra PortalPLUS da olusturdugunuz dosyay! yiiklemelisiniz.

Paket gonder / Paketi Seciniz (Gozat segerek bir dnceki béliimde olusturdugunuz dosyayi seginiz) /
Gonder.

T R ek G TIRTARE AR A S MT Ak R R S T S S R

Paketi Seginiz

DIKKAT!
Latfen géad - " xairoe sduns dilkkat edusiz.
* Paketin biiyikligi 15000000 byte’ dan biyik olmamahdr,

;.Plhtldndold_J alann ve rin is “I‘thw kter yor Bu durum ozellikle paketier WinZip ve
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